
Инструкция по настройке фильтров 

в кабинете (Дело-Web) 

Пользователь для удобства может самостоятельно настроить свое 

рабочее место, отфильтровав перечень записей об РК/РКПД в папках кабинета 

по определенным признакам. С этой целью создаются пользовательские 

фильтры, которые сохраняются в системе и постоянно отображаются 

на странице папки кабинета. 

Рассмотрим настройку фильтров в кабинете на примере группы 

документов «Доклады об исполнении…» для папки «На подпись» (фильтры 

для остальных папок кабинета настраиваются аналогичным образом). 

1. На главной странице в разделе «На подпись» нажмите на «Все» 

 
 

2. Нажмите на кнопку «Еще» и из выпадающего списка выберите 

«Список фильтров» 

 
 

 

 



3. В открывшемся окне нажмите кнопку «Добавить» 

 
 

4. В открывшемся окне сделайте следующее: 

а. В поле «Название» укажите «Доклады об исполнении»  

 

б. В поле «Группа документов» нажмите на кнопку . 

Появится окно выбора списков групп документов. Нажмите на 

кнопку «Доклады об исполнении» и отметьте необходимую 

группу документов. Затем нажмите «Выбрать» 

 
 

 

 

 

 



5. Нажмите на кнопку «Записать и применить» 

 
 

6. Нажмите на кнопку  и выберите «Фильтры» 

 
 

7. В появившемся окне отметьте «Доклады об исполнении» и 

нажмите «Сохранить» 

 
 

8. Вернитесь на главное окно кабинета, затем нажмите на кнопку  

и выберите «Фильтры» 

 

 

 

 

 



9. В появившемся окне в разделе «На подпись» отметьте «Доклады об 

исполнении» и нажмите «Сохранить» 

 
 

10.  Настройка фильтра завершена. В результате на главной странице 

кабинета в разделе «На подпись» появится подраздел «Доклады об 

исполнении» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11.  Ниже приведен пример кабинета руководителя с настроенными 

фильтрами 

 

 


